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1  НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

1.1 Общие положения.

Настоящий стандарт устанавливает требования к установлению и поддержанию в рабочем состоянии процедур идентификации аварийных ситуаций, реагирования на них, их предупреждения и ликвидации с целью предотвращения и снижения вероятности заболеваний и травм, уменьшения воздействия на окружающую среду, связанных с ними.

Стандарт разработан в соответствии с требованиями пункта 4.4.7 СТБ ИСО 14001-2005 и СТБ 18001-2005.
1.2 Применение.

Стандарт предназначен для специалистов организации, занимающихся идентификацией потенциальных аварийных ситуаций и потенциальных несчастных случаев и реагирования на них. Положения стандарта обязательны для применения во всех структурных подразделениях ОАО  "".

2  НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ

В настоящем стандарте использованы ссылки на следующие НПА и ТНПА:

СТБ ИСО 9001-2001 «Система менеджмента качества. Требования»;

СТБ ИСО 14001-2005 «Системы управления окружающей средой. Требования и руководство по применению»;

СТБ 18001-2005 «Системы управления охраной труда. Общие требования»;

СТБ ИСО 19011-2003 «Руководство указания по аудиту систем менеджмента качества и/или систем экологического менеджмента»;

СТП 023.03-2006 «Экологические аспекты»;

СТП 024.05-2006 «Планирование идентификации опасностей, оценки рисков и управление рисками»;

Постановление МЧС РБ от 28 июня 2000 г. № 9 «Положение о порядке технического расследования причин аварий и инцидентов на опасных производственных объектах»;

Постановление МЧС РБ от 19.02.2003 г. № 17 «Инструкция о классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

Постановление МЧС РБ от 11 апреля 2003 г. № 22 «Инструкция о регистрации объектов в государственном реестре опасных производственных объектов и ведении государственного реестра опасных производственных объектов»;

Постановление Государственного комитета Республики Беларусь по труду и социальной защите населения от 14 июля 1994 г. № 82 «Об утверждении Порядка разработки, согласования и утверждения инструкций по охране труда»;
ТКП 004-2005 (02140) «Организация обучения, инструктажа и проверки знаний работников организаций связи по вопросам ОТ»;
Постановление Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь №164 от 30 декабря 2003 г. «Правила обучения безопасным методам и приемам работы, проведением инструктажей и проверке знаний по вопросам охраны труда» (в ред. постановления Минтруда и соцзащиты от 07.04.2005 №37);

Приказ Проматомнадзора №141 от 19.12.2003 г. «Методические рекомендации по идентификации опасных производственных объектов».

3  ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
В настоящем стандарте применяют следующие термины с соответствующими определениями:

Авария – опасная ситуация техногенного характера, которая создает на объекте, территории или акватории угрозу для жизни и здоровья людей и приводит к разрушению зданий, сооружений, оборудования и транспортных средств, нарушению производственного или транспортного процесса или наносит ущерб окружающей среде, не связанной с гибелью людей.
Аварийно-спасательная служба – организация, созданная для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и оснащенная аварийно-спасательными средствами;
Государственная система предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций – система органов управления, специально уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций (органы повседневного управления). Государственная система предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций имеет четыре уровня: республиканский, территориальный, местный и объектовый.
Зона чрезвычайной ситуации – территория, на которой возникла чрезвычайная ситуация.
Инцидент – событие, приводящее к аварийной ситуации, несчастному случаю или имеющее потенциальную возможность привести к аварийной ситуации, несчастному случаю.

Ликвидация чрезвычайной ситуации – аварийно-спасательные и другие неотложные работы, проводимые при возникновении чрезвычайных ситуаций и направленные на спасение жизни и сохранение здоровья людей, снижение размеров вреда, причиненного окружающей среде и материального ущерба, а также на локализацию зон чрезвычайных ситуаций.

Опасные производственные объекты – объекты, на которых получаются, используются, транспортируются или уничтожаются воспламеняющиеся, окисляющие, горючие, взрывчатые, токсичные вещества, используется оборудование, работающее под давлением, стационарно установленные грузоподъемные механизмы в соответствии с требованиями Проматомнадзора.

Опасная зона – территория, в пределах которой в результате воздействия факторов аварии создается опасность для жизни и здоровья людей
Пожар – неконтролируемое горение вне специального очага, приводящее к ущербу.

Предупреждение чрезвычайных ситуаций – комплекс мероприятий, проводимых заблаговременно и направленных на максимально возможное уменьшение риска

возникновения чрезвычайных ситуаций, а также на сохранение здоровья людей, снижение размеров вреда, причиненного окружающей среде и материального ущерба в случае их возникновения.

Производственный персонал – рабочие, специалисты, руководители, занятые на эксплуатации опасного производственного объекта.

Промышленная безопасность – состояние защищенности жизненно важных интересов личности и общества от аварий на опасных производственных объектах и последствий указанных аварий.

Руководитель ликвидации чрезвычайной ситуации – лицо, выполняющее распорядительные функции и ответственное за организацию аварийно-спасательных и других неотложных работ.

Структурные подразделения – филиалы ОАО  "", указанные в разделе 2 Руководства по СУОС.

Система управления окружающей средой – часть общей системы административного управления, которая включает в себя организационную структуру, планирование, ответственность, методы, процедуры, процессы и ресурсы, необходимые для разработки, внедрения, реализации, анализа и поддержания экологической политики.
Система управления охраной труда – часть общей системы управления, которая способствует управлению рисками в области охраны труда, связанными с деятельностью организации. Она включает организационную структуру, планирование, ответственность, практическую деятельность, процедуры, процессы и ресурсы для разработки, внедрения, осуществления, анализа и поддержания в рабочем состоянии политики организации в области охраны труда.
Чрезвычайная ситуация – обстановка, сложившаяся на определенной территории в результате промышленной аварии, иной опасной ситуации техногенного характера, катастрофы, опасного природного явления, стихийного или иного бедствия, которые повлекли или могут повлечь за собой человеческие жертвы, причинение вреда здоровью людей или окружающей среде, значительный материальный ущерб и нарушение условий жизнедеятельности людей.

Сокращения, применяемые в стандарте:

ГО – гражданская оборона;

МЧС – министерство по чрезвычайным ситуациях;

НПА – нормативный правовой акт;
ООС – охрана окружающей среды;

ОТ – охрана труда;

ПКПМ – план корректирующих и предупреждающих мероприятий;

ПЛ – производственная лаборатория ОАО  "";

ПЛА – план ликвидации аварии;

СМК – система менеджмента качества;

СТП – стандарт организации;

СУОС – система управления окружающей средой;

СУОТ – система управления охраной труда;
ТНПА – технический нормативный правовой акт;

ТС – технический совет;
ЧС – чрезвычайная ситуация.

4  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Выполняемые функции и ответственность по процедуре идентификации потенциальных аварийных ситуаций и потенциальных несчастных случаев и реагирования на них, их предупреждения и ликвидации, уменьшения воздействия на окружающую среду приведены в матрице распределения ответственности (приложение А).
5  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Основными задачами ОАО  "" по подготовленности к авариям, инцидентам (далее – аварийным ситуациям) и чрезвычайным ситуациям, оказывающих воздействие на обеспечение условий и охраны труда работников и охрану окружающей среды являются:

· обеспечение соблюдения требований НПА и ТНПА в области охраны труда, промышленной безопасности и окружающей среды на объектах строительства организации;

· обеспечение условий производственной деятельности, предотвращающих возникновение аварийных ситуаций, или минимизирующих вероятность их возникновения;

· разработка и внедрение процедуры идентификации возможных аварийных ситуаций (на основании результатов идентификации опасностей и оценки рисков, выявленных экологических аспектов);

· обеспечение готовности персонала организации действиям в случае возникновения аварийных ситуаций, их локализации и ликвидации последствий;

· разработка мер, направленных на улучшение состояния промышленной и экологической безопасности и предотвращения ущерба окружающей среде;

· координация работ, направленных на предупреждение аварийных ситуаций на объектах организации и обеспечение готовности к локализации аварий, и инцидентов и ликвидации их последствий;

· контроль за своевременным проведением ремонта и осмотра, необходимых испытаний и технических освидетельствований зданий, сооружений, оборудования и механизмов, сетей коммуникаций, основных средств, могущих оказать воздействие на охрану труда и окружающую среду, а также ремонтом и поверкой контрольных средств измерений;

· поддерживать в постоянной готовности локальные системы оповещения об аварийных и чрезвычайных ситуациях.

6  КЛАССИФИКАЦИЯ АВАРИЙНЫХ И ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ

6.1 Общими признаками аварий и связанных с ними ЧС являются:

- наличие или угроза гибели людей или значительное нарушение условий их жизнедеятельности;

- причинение экономического ущерба;

- значительное ухудшение состояния окружающей среды.

По характерам происхождения ситуации, которые могут обусловить возникновение ЧС на территории Республики Беларусь, различают на ЧС техногенного характера и ЧС природного характера.

6.2 ЧС соответственно территориальному распространению, по объемам причиненного или ожидаемого экономического ущерба, количеству пострадавших людей и нанесенного ущерба окружающей среде, подразделяются с учетом классификационных признаков на пять уровней - локальные, местные, региональные, республиканские и трансграничные.

6.3 Аварии и связанные с ними чрезвычайные ситуации разделяются по происхождению на внешние и внутренние.

Возникновение внешних аварий и чрезвычайных ситуаций не зависит от действий персонала и производственной деятельности организации. Реагирование на внешние аварии и чрезвычайные ситуации осуществляется согласно планам органов повседневного управления по чрезвычайным ситуациям на местном уровне.

Возникновение внутренних аварий, инцидентов и чрезвычайных ситуаций зависит от действий персонала и производственной деятельности организации. Реагирование на такие аварийные ситуации осуществляется согласно плану органа повседневного управления по чрезвычайным ситуациям на объектовом уровне.

6.4 Ликвидация ЧС осуществляется:

- локальных – по плану ликвидации аварийных ситуаций (инцидентов и аварий) – организации, в которых они произошли;

- местных, региональных и трансграничных – по планам защиты населения и территорий от ЧС специальными республиканскими службами.

6.5 Группа, вид и уровень ЧС определяются исходя из характера происхождения ЧС, территориального распространения, объема технических и материальных ресурсов, которые необходимы для ликвидации последствий ЧС.

6.6 Предварительная оценка ситуации, которая произошла или может произойти, и определение ее как ЧС осуществляется персоналом организации или местного 

исполнительного и распорядительного органа, исходя из первичной информации и руководствуясь планами взаимодействия при ликвидации ЧС на объектах (территориях).

Аварийная ситуация может иметь несколько стадий развития при сочетании определенных условий. Она может быть приостановлена, или перейти в следующую стадию развития в другой классификации или на более высокий уровень.

6.7 Уровни развития аварий и ЧС подразделяются на:

- первый уровень (А), характеризующийся возникновением и развитием аварии в пределах технологического блока без влияния на смежные; локализация аварийной ситуации на первом уровне возможна производственным персоналом без привлечения спецподразделений с немедленным уведомлением должностных лиц, предусмотренных списком оповещения;

- второй уровень (Б), характеризующийся развитием аварийной ситуации с выходом за пределы блока и возможным продолжением ее в пределах технологического объекта (установки, цеха, производства);

- третий уровень (В), характеризующийся развитием аварии с возможным разрушением смежных технологических объектов, зданий и сооружений, построек на территории организации и за его пределами, а также поражением вредными веществами персонала организации.

6.8 Оценка экологического риска потенциально возможных аварий и чрезвычайных ситуаций определяется по степени опасности объектов, оборудования, технологических процессов, а также последствий аварий и их воздействий на население и окружающую среду, а также границах распространения аварии и длительности восстановительного периода окружающей среды после проведенных мероприятий по устранению последствий чрезвычайной ситуации.

7  Организация системы предупреждения 

 аварий и ликвидации чрезвычайных ситуаций

7.1 Координационным органом системы предупреждения аварий и ликвидации чрезвычайных ситуаций на объектовом уровне, охватывающем территорию организации, является комиссия по чрезвычайным ситуациям организации (далее – комиссия по ЧС)

7.2 Руководство работами по спасению людей и ликвидации аварии осуществляет ответственный руководитель работ.

Руководителем ликвидации аварии на уровне «А» является руководитель структурного подразделения.

Руководителем ликвидации аварии на уровне «Б» является главный инженер организации.

Руководителем ликвидации аварии на уровне «В» является председатель комиссии по ЧС (республиканской, областной, районной, а до её прибытия организация – директор организации).

Секретарём комиссии по ЧС является назначенный работник, на него возлагаются планирование, организация и контроль за выполнением принятых комиссией решений, техническое обеспечение работы комиссии.
Положение о комиссии по ЧС организации разрабатывается назначенным работником и утверждается директором структурного подразделения ОАО  "".
Состав комиссии по чрезвычайным ситуациям назначается приказом директора и прилагается к ПЛА.

7.3 Основными задачами комиссии по ЧС являются:

- разработка и реализация мероприятий по предупреждению аварий и повышению устойчивости функционирования потенциально опасных производств, а также по обеспечению их стабильной  работы при возникновении аварий;

- организация работы по созданию на потенциально опасных объектах организации локальных систем раннего обнаружения и оповещения, поддержание их в состоянии постоянной готовности;

- обеспечение готовности органов управления, сил и средств организации к действиям при чрезвычайных ситуациях, руководство ликвидацией последствий инцидентов и чрезвычайных ситуаций, а также при необходимости - эвакуацией работников организации;

- создание производственных резервов финансовых и материальных ресурсов для ликвидации аварий;

- обеспечение подготовки руководящего состава, сил и средств, а также работников организации к действиям в чрезвычайных ситуациях.

7.4 Подготовленность к аварийным ситуациям, связанным с воздействием на окружающую среду, и реагирование на них включает следующие этапы:

- идентификацию потенциально опасных производственных объектов;

- идентификацию потенциальных чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, которые могут возникать при ведении технологических процессов в подразделениях и в организации целом;

- разработку и проверку эффективности мероприятий по предупреждению возникновения, локализации и ликвидации последствий аварийных ситуаций, включая действия по предотвращению и снижению воздействий на окружающую среду ;

- планирование мероприятий по подготовленности персонала к действиям при возникновении аварийных ситуаций;

- анализ причин возникающих аварийных ситуаций и внесение необходимых изменений в разработанные документы по подготовленности к аварийным ситуациям.

7.5 Ответственность за безопасное проведение работ и безопасную эксплуатацию оборудования и помещений, несет руководитель соответствующего подразделения. 

7.6 Руководители подразделений несут ответственность за организацию работ по предотвращению и ликвидацию последствий в случае возникновения аварийной ситуации. Действия по ликвидации последствий аварийных ситуаций должны быть направлены на минимизацию ущерба для здоровья персонала, имущества и окружающей среды.
7.7 Приказом директора в соответствии с нормативными документами могут создаваться нештатные невоенизированные формирования ГО и ЧС, предназначенные для ликвидации аварий и инцидентов.
7.8 В зависимости от обстановки, масштаба прогнозируемой или возникшей чрезвычайной ситуации решением директора, устанавливается режимы функционирования системы предупреждения аварий и ликвидации чрезвычайных ситуаций в соответствии с требованиями.

7.9 В целях заблаговременного проведения мероприятий по предупреждению аварий и максимально возможного снижения размеров ущерба и потерь от возникших чрезвычайных ситуаций комиссия по ЧС осуществляет планирование мероприятий и действий по организации функционирования гражданской обороны. Объем и содержание мероприятий в указанных планах определяется исходя из принципов необходимой достаточности и максимально возможного использования имеющихся сил и средств.

7.10 Функциональные обязанности и ответственность за эффективное функционирование системы в области промышленной безопасности закрепляются соответствующими нормативными документами.
7.11 Если масштаб аварии таковы, что имеющимися силами и средствами локализовать и ликвидировать её невозможно, комиссия обращается за помощью к вышестоящей комиссии по чрезвычайным ситуациям. Вышестоящая комиссия по чрезвычайным ситуациям может взять на себя координацию или руководство работами по ликвидации этой аварийной ситуации и оказать необходимую помощь.

8  Идентификация опасных объектов и аварийных ситуаций

8.1 Выявление опасности объекта проводится на основании анализа:

- параметров работы оборудования, линий, производств и особенностей процессов, протекающих в них, а также особенностей, связанных с нарушением параметров технологического процесса при строительстве объектов связи.
- используемых пожаровзрывоопасных веществ, условий их хранения и применения;

- состояния зданий и сооружений, оснащенности их инженерными системами (водопровод и канализация, вентиляция и т.д.);

- наличия основных средств, предназначенных для обеспечения охраны труда и окружающей среды, и их физического и морального состояния.

8.2 Идентификация опасных производственных объектов, на которых потенциально возможно возникновение аварийных ситуаций, или инцидентов, которые могут привести к возникновению чрезвычайных ситуаций, проводится в соответствии с «Методическими рекомендациями по идентификации опасных производственных объектов» утверждённой приказом Проматомнадзора №141 от 19.12.2003г.

8.3 Регистрация опасных производственных объектов осуществляется в соответствии с «Инструкцией о регистрации объектов в государственном реестре опасных производственных объектов и ведении государственного реестра опасных производственных объектов» утверждённой постановлением МЧС №22. от 11.04.2003 г.
8.4 Идентификацию, регистрацию опасных производственных объектов в организации осуществляет служба главного механика или назначенное должностное лицо с разработкой необходимой документации.
8.5 При выполнении работ по строительству линейных и станционных сооружений  связи опасные производственные объекты непосредственно не применяются.

8.6 Действия персонала организации при аварийных ситуациях прописаны в инструкциях по охране труда для профессий и отдельных видов работ в разделе 4 «Требования безопасности в аварийных ситуациях».
8.7 Инструкции по охране труда доводятся до всех работников структурных подразделений и используются при проведении повторных инструктажей раз в квартал.

8.8 Идентификация чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера проводится в соответствии с «Инструкцией о классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»,утверждённой 19.02.2003г. Постановлением МЧС №17.

8.9 Идентификация вероятных аварий и инцидентов проводится с последующим прогнозированием их развития и разработкой инструкций по ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций.

9  Предупреждение и анализ аварийных ситуаций

9.1 Предотвращение аварийных ситуаций и анализ, осуществляется путём определения требований безопасности и действий работников в аварийных ситуациях.

9.2 Анализ опасности производственного объекта основывается на результатах обследования его состояния на соответствие требованиям действующих нормативных правовых актов и технических нормативных правовых актов в области промышленной безопасности, охраны окружающей среды, строительства, отраслевых нормативных документов, а также анализе причин аварий, ранее имевших место.

9.3 Анализ опасностей, источников чрезвычайных ситуаций осуществляется первоначально на стадии разработки и внедрения СТП 023.03-2006 и СТП 024.05-2006 при нормальных рабочих режимах или при нарушениях требований процесса и нормативных документов.

9.4 При определении возможных условий возникновения аварий и инцидентов прогнозируются сценарии их развития, которые рассматривают предпосылки событий (причины), создающих условия для возникновения этих аварий и инцидентов.

На каждой стадии развития аварии:

- учитываются свойства и количество опасных веществ, которые могут способствовать возникновению аварии;

- оценивается поражающее воздействие источника аварии в части его распространения, периода воздействия и направленности;

- оцениваются последствия аварии и чрезвычайной ситуации на людей, окружающую среду и материальные потери с учетом восстановительных затрат и ликвидации ущерба.

9.5 Сценарий возникновения и развития инцидентов и аварий предусматривает:

- рассмотрение и анализ причин (предпосылок) возникновения аварий и инцидентов;

- идентификацию инцидентов;

- идентификацию потенциальных аварий, возникающих как следствие инцидента;

- классификацию аварий по уровням.

9.6 Причинами возникновения инцидентов могут являться следующие предпосылки:

- износ или усталость материала (например: физический износ оборудования, несущих конструкций, коррозия стенок резервуаров, усталость материала грузоподъемных механизмов и т.д.);

- повышенная вибрация;

- ошибки персонала при проектировании, выполнении технологического процесса или вида работ;

- не принятие мер по результатам мониторинга охраны труда и окружающей среды или внутреннего аудита/производственного контроля, выявивших отклонение от установленных требований при осуществлении хозяйственной и иной деятельности;

- выход из строя приборов и устройств безопасности, предназначенных для предотвращения аварий;

- действия внешних факторов, природных явлений (отключение электроэнергии, прекращение подачи воды в систему охлаждения, разгерметизация вследствие сильных морозов и т.д.);

- действия опасных факторов смежных производств, в том числе возникших на них авариях.

10  Подготовка и обучение персонала

10.1 Знания по действиям работников при ликвидации аварийных ситуаций проверяются при допуске производственного персонала к самостоятельной работе, а также при периодической проверке знаний по охране труда и охране окружающей среды в соответствии с «Правилами обучения безопасным методам и приемам работы, проведением инструктажей и проверке знаний по вопросам охраны труда» (постановление Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь №164 от 30 декабря 2003 г.) и ТКП 004-2005 (02140) «Организация обучения, инструктажа и проверки знаний работников организаций связи по вопросам ОТ».
10.2 Обучение персонала, ответственного за надзор, исправное состояние, безопасную эксплуатацию опасных производственных объектов, проводится в специализированных учебных учреждениях с последующей проверкой знаний.

10.5. При необходимости противоаварийные тренировки и соревнования объявляется по планам районных отделений ГО и ЧС. В ходе проверок выявляется степень воздействия на безопасность здоровья, жизни работников и на окружающую среду предполагаемой аварии.

10.4 Итоги тренировок подводятся на оперативном совещании у начальника ГО, где руководитель тренировки подводит итоги, отмечает выявленные недостатки и намечает предупреждающие и корректирующие мероприятия по их устранению. Результаты проведенной тренировки и выводы оформляются протоколом.

11  Мониторинг и расследование инцидентов и аварий

11.1 Организационная структура по мониторингу и прогнозированию инцидентов и аварий включает в себя:

- производственные подразделения;

- назначенных должностных лиц, осуществляющих контроль;
- назначенных ответственных за сбор и обработку информации и выработки рекомендаций по комплексу мероприятий, направленных на предупреждение возникновения ЧС или уменьшение их вредного воздействия на окружающую среду и персонал.

11.2 Система мониторинга ЧС представляет собой систему, обеспечивающую подготовку, сбор, хранение, обработку, анализ и оперативный обмен информацией или ее рассылку.

Обработка и анализ информации включает:

- оценку навыков и квалификации персонала аварийных служб и персонала подразделений;

- оценку состояния аварийной сигнализации, вентиляции, аварийного отключения оборудования и освещения;

- оценку знаний персоналом требований инструкций по охране труда и проверку их актуальности;

- ведение регистрации данных о произошедших инцидентах и авариях, а также оценки последствий и их ликвидации;

- оценку риска возможного повторения подобных инцидентов и аварии;

- оперативность разработки корректирующих мероприятий по предотвращению возможного повторения подобных аварий и ликвидации последствий;

- оценку воздействия на окружающую среду и персонал;

- оценку действий ответственных по предотвращению, ликвидации аварий и их последствий. 

11.3 Анализ, расследование и учет аварий.

Организационно-техническое взаимодействие, порядок оформления документов по расследованию аварии, учёт, отчётность и анализ аварий проводится в соответствии с «Положением о порядке технического расследования причин аварий и инцидентов на опасных производственных объектах» постановление МЧС от 28.06.2000г. №9

11.8 По результатам расследования назначенное должностное лицо организации готовит проект приказа по привлечению к дисциплинарной и материальной ответственности лиц, допустивших нарушения, приведшие к аварийной ситуации. Приказ подписывается руководителем организации.

Инциденты, аварии регистрируются в журнале (Приложение Б).

11.9 Руководитель производственного подразделения разрабатывает план мероприятий по устранению причин и последствий аварийной ситуации и обеспечению безаварийной эксплуатации объекта. 

11.10 Информирование о возникновении инцидентов, аварий и чрезвычайных ситуаций осуществляется согласно структурной схемы прохождения информации о возникновении аварий и чрезвычайных ситуаций в ОАО "Белсвязьстрой" (Приложение В).
12  Документирование

12.1 Сведения об использовании и хранении документов, содержащих зарегистрированные данные по результатам работ, установленных настоящим стандартом, приведены в таблице 1.

Таблица 1

	Наименование документа
	Место хранения

оригинала
	Место хранения

рабочих

экземпляров
	Срок

хранения

	1
	2
	3
	4

	Положение о комиссии по чрезвычайным ситуациям
	Назначенный  работник
	Члены комиссии 

по ЧС
	3 года

	Журнал учета аварий и инцидентов, происшедших на опасных производственных объектах
	Назначенный  работник
	
	Постоянно

	Акт расследования аварийных ситуаций
	Назначенный  работник
	Структурные

подразделения
	Постоянно

	Приказ по результатам расследования аварийных ситуаций
	Назначенный  работник
	Производственные службы
	Постоянно


Приложение А

Матрица распределения ответственности 

	Выполняемая функция
	Руководитель 
	Заместители  руководителя
	Назначенное  должностное  лицо
	Ответственные  за  СУОТ и/или СУОС
	Руководитель производственного подразделения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Разработка Положения об объектовом звене государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (по согласованию с РО ЧС)
	И
	У
	О
	У
	

	Утверждение Положения об объектовом звене государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (по согласованию с РО ЧС)
	О
	И
	И
	И
	И

	Подготовка акта расследования аварийных ситуаций
	И
	И
	О
	У
	У

	Подготовка приказа по результатам расследования аварийных ситуаций
	О
	У
	О
	У
	У

	Ведение журнала учета аварийных ситуаций структурного подразделения
	
	И
	О
	И
	И


Значение символов:

О – ответственный за выполнение,

И – получает информацию;

У – участие в выполнении.
Приложение Б

Журнал учёта инцидентов, происшедших на опасных производственных объектах

	№

п\п
	Наименование структурного подразделения
	Место инцидента, название опасного производственного объекта
	Дата и время инцидента
	Характеристика и причины инцидента
	Сведения о пострадавших
	Продолжительность простоя
	Размер причинённого ущерба

(тыс. руб.)
	Лица, ответственные за допущенный инцидент
	Меры по устранению причин инцидента
	Отметка о выполнении мероприятий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение В

Структурная схема прохождения информации о возникновении аварий 
и чрезвычайных ситуаций в ОАО "Белсвязьстрой"  SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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1-зам. председателя райисполкома , пред. комиссии по ЧС





Председатель горисполкома 





Заместитель директора





Начальник ПО 





Главный  механик








Инженер по ОТ .





Специалист  по кадрам





Ответственный за электрохоз.








хозяйство





Директор, председатель комиссии по ЧС











Главный инженер, зам. председателя комиссии по ЧС





Руководитель производственного подразделения в котором произошла авария или ЧС





Райгаз








ж\д станция 





Скорая помощь 





Отделение милиции 





Пожарная служба 





 РЭС





МЕСТО


ЧС





 РЦГиЭ





Ген. директор 














